ESTADO: MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO HORIZONTE DO SUL (MS)
PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

Levantar informagdes dos insumos/servigos/recursos

INICIAR UM PLANEJAMENTO
PARA A IMPLANTAGCAO DO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR,
COTAGAO DE PRECOS E/OU

0GIA

realizado login através de CPF e Senha ou Certificado Digital

1 [financeiros necessarios a implantagdo e concepgdo do SIAFIC 28/4/21 | 31/12/21| GER.DE PLANEJAMENTO  |Gerente ~
local SIAFIC COM SETOR LICITAGAO (HARDWARE,
i} FINANCEIRO PROGRAMAS, MAO DE OBRA)
2 Incluir no PPA (produfos, meta_s, recursos fmal;\celros.) as acdes 28/4/21 | 31/12/22| conTABILIDADE Diretor Setor PLANEJAMENTO PARA 4 LEVANTAMENTO NOS SETORES
necessdrias elaboragdo do projeto e consecugdo do sistema. ANOS RESPONSAVEIS
«
E Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de Setores DEFINIR ETAPAS PARA
o 3 [implantagdo do SIAFIC, com base nos layouts disponibilizados 29/4/21 [31/12/22| COMISSAO ESPECIAL Envolvidos DESENVOLVIMENTO DO SEGUINDO ORIENTAGOES TCE E STN
E pela STN e Tribunais de Contas. SIAFIC PROJETO
E -
E Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes OBTENGAO DE RECURSOS
4 |(projetos e atividades) com os gastos necessarios a 28/4/21 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor ORGCAMENTARIOS PARA O PESQUISA DE DADOS NO MERCADO
implantagdo do SIAFIC local, incluindo as fontes de recursos. PROJETO
F‘Ianejar, elab.orar e/reallzar. Ilcltacato parta as aquls};})es de RESOLUTIVIDADE DA 'I;I':\IE/XI.(I)ZSAEC/]i)OUIII)-T\CfZTC;T/i(?O DE
5 '"S‘f":“(; SES'I‘;"EI"CS e/ °t“ equipamentos, etc, "_ece_ssa_”t"s a0 30/6/22 | 31/12/22| compras/LICITAGRO Diretor Setor | COTAGAO DE (HA:{;DWARE PROGRC:MAS MAG DE
projeto do e integragdes com os principais sistemas PRECOS/LICITACKO) ITEM 1 , 3
estruturantes. OBRA)
Atestar que o SIAFIC ¢ integrado a outros sistemas Setores VERIFICAR COM A EMPRESA
6 [estruturantes tais como RH, Tributario, Patriménio, 31/5/21 | 31/12/22|COMISSAO ESPECIAL Envolvidos DE SOFTWARE DO MUNICIPIO sz:;E: IEDISII(’:::S’:TJ'JEC;SOE'I'E/;&AA:E
almoxarifado, etc . SIAFIC A INTEGRAGAO DOS SISTEMAS
[} . o . . . Setores TESTES DE INTEGRAGAO E
k 7 |Garantir que o SIAFIC é sistema unico e a cuja base de dados & | 31 [ 31/1/22] comissAo ESPECIAL Envolvidos PARA UM BANCO DE DADOS | ¢\ g pvisTAs COM OS USUARIOS DO
< compartilhada entre os seus usuarios. UNIFICADO
% SIAFIC SISTEMA
= Setores ‘
o . s X
z 8 Atesta[que o SIAFIC per.mlta a attjallzagao, a t?onsulta e.a 31/5/21 | 31/12/22| comissAo EsPECIAL Envolvidos PARA UM BANCO DE DADOS |ATRAVES DE CHAMADOS E E-MAILS
w extragdo de dados e de informagdes de maneira centralizada. SIAFIC UNIFICADO JUNTO A EMPRESA DE SOFTAWARE
w
=) - - -
g 9 Atestalj que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder 31/5/21 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor RESPONSABILIDADE DO LEGISLAGAO MUNICIPAL
H Executivo. PODER EXECUTIVO
= Atest: SIAFIC regist t fat Jacionad: RESPONSABILIDADE DO
1o [ftestarque o SIAFIL registrar os atos € fatos relacionados Com | 3 /51 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor | SETOR COM NORMA RELATORIOS DO SISTEMA
a administragdo orgamentéria, financeira e patrimonial.
CONTABIL
Controlad FISCALIZAGAO E INSTRUGAO
11 |Garantir que hé apenas um SIAFIC em uso pelo ente. 31/5/21 | 31/12/22| CONTROLE INTERNO ontrolador 1 §isTEMA INTEGRALIZADO ¢ ¢
Interno NORMATIVA
12 .Garantlr ?ue o SIAFIC p~erm|t| 0 armazenamento, integragao, 31/5/21 | 31/12/22 CONTABILIDADE!SETOR Diretor Setores MANTER OS REQUISITOS DEMONSTRACAO DO SISTEMA
importacdo e exportacdo de dados: TEC.INFORMACAO MINIMOS DE QUALIDADE
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a Setores
~ MANTER OS REQUISITOS ~
13 |integridade, a Confiabilidade, a Auditabilidade e a 31/5/21 [ 31/12/22| COMISSAO ESPECIAL Envolvidos Q DEMONSTRAGAO DO SISTEMA
" . ~ MINIMOS DE QUALIDADE
Disponibilidade das Informagdes. SIAFIC
Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do Sistema e
CONTABILIDADE/SETOR " MANTER OS REQUISITOS -
14 abei: i 31/5/21|31/12/22 Diretor Set
Desenvf)lvedor nos Documentos Contabeis que deram origem /5/: 112/ TECINFORMACAO iretor Setores | \IMOS DE QUALIDADE DEMONSTRAGAO DO SISTEMA
a0s registros:
Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos usuarios
por segregagdo de fungdes, para controle ou consulta e ATRAVES DE CHAMADOS E E-MAILS
15 |também de acesso aos dados das demais Unidades Gestoras 31/5/21 [ 31/12/22 -(FSEITSS(I)I;[:::)E./(S)ETOR Diretor Setores ::(F:S;ANR/XN;I(;{ ;:AFIC JUNTO A EMPRESA DE SOFTAWARE
(cadastros com CPF ou Certificado Digital e codificagdo préopria " CA ¢ COM EXIGENCIAS
e intransferivel)
Garantir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja
16 dado- por aun.:rlza;ao de superiores do administrador do SIAFI.C 31/5/21 | 31/12/22 CONTABIL!DADE/DIRE[OR Diretor Setores PARA GARANTIR A TERMO DE RESPONSABILIDADE
di assinatura de termo de r de e e que seja RESPONSAVEL SETORES SEGURANGA DO SIAFIC
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QUANDO
PO ACAO OND o! POR Q OMO
p
§ f:r:::‘oﬁ:ri:::;i?i::::g:sth:ﬁzlgge‘ia:fziuza;:s pelos CONTABILIDADE/SETOR PARA GARANTIR A ATRAVES DE CHAMADOS E E-MAILS-
17 "’ 31/5/21 | 31/12/22 - Diretor Setores COMUNICADO- JUNTO A EMPRESA
Usudrios com a identificacdo do CPF, operagéo Realizada, Data /5 2/ TEC.INFORMACAO SEGURANGCA DE DADOS DE SOFTAWARE
e Hora com acesso restrito a usuarios permitidos
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. os bens, os
direitos, as obrigacdes, as receitas e as despesas orcamentarias
ou patrimoniais - Il. a execugdo das receitas e despesas
orgamentarias, bem como suas alteragdes - lIl. a situagdo
patrimonial e suahv?rlaqao -IV.a ar?uracao dos custos: V. . GARANTIR A QUALIDADE ATRAVES DE CHAMADOS E E-MAILS-
18 |controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - | 31/5/21 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor = COMUNICADO- JUNTO A EMPRESA
. x S . PADRAO MINIMA DO SIAFIC
VI. Didrio, Razédo e (individ e dos) - VII. DE SOFTAWARE
demonstragGes contébeis, relatérios e demonstrativos fiscais,
orgamentarios, econémicos e financeiros - VIII. operagdes
intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos recursos
legalmente vinculados
SEGURANCA NO
% " COMUNICAGAO COM A EMPRESA DO
19 i roti 31/5/21131/12/22 . Diretor Setor
Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup /5/: /12/22|SETOR TEC. INFORMAGCAO ARMAZENAMENTO DOS SOFTWARE E T.I. DA PREFEITURA
DADOS
Asseguraj que a socle«rtla.de t(j:nha af:esso as |n'forma;loe.s sobre SETOR TEC,_ ! TRANSPARENNCIA DAS MANUTENCAO DO PORTAL DA
20 |a execugdo orgamentéria e financeira em meio eletrénico que | 31/5/21 [31/12/22|INFORMAGAO/SETOR Diretor Setores |INFORMACOES E NORMAS TRANSPARENCIA
possibilite amplo acesso publico. PUBLICIDADE CONTABEIS
Atestar que.as Inforrr.|a;oe.s ?o dlsponlklllzadas ?m tenlwpo real SETOR TEC,. ! TRANSPARENCIA DAS MANUTENCAO DO PORTAL DA
21 e pormenorizadas, Disponibilizagdo de informagdes ATE O 31/5/21 [ 31/12/22|INFORMAGAO/SETOR Diretor Setores INFORMACOES TRANSPARENCIA
PRIMEIRO DIA UTIL subsequente a data do registro contabil. PUBLICIDADE
Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC SETOR TEC'. . TRANSPARENCIA DAS MANUTENSAO DO PORTAL DA ~
22 | ervam as questdes de acessibilidade 31/5/21 | 31/12/22|INFORMAGAO/SETOR Diretor Setores INFORMACGES TRANSPARENCIA E COMUNICAGCAO
a PUBLICIDADE COM A EMPRESA DOS SOFTWARE
ATRAVES DE CHAMADOS E E-MAILS-
Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protegéo de "
23 Dad(')s' (LG‘L‘;’) vaatel ¢ 31/5/21 | 31/12/22|SETOR TEC. INFORMACAO |Diretor Setor  [SEGURANGA DOS DADOS | COMUNICADO- JUNTO A EMPRESA
DE SOFTAWARE
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em meio
eletrdnico de, NO MINIMO: a- DESPESA
5 1. execugdo
Z Il. Classificag&o or aria, com a ifi da unidade
E orgamentdria, da fungdo, da subfungdo, da natureza da
2 despesa, do programa e da agdo e da fonte dos recursos que
é financiou o gasto.
Ill. desembolsos independentes da execugdo orgamentaria
IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF
ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios previdenciarios
f éni li G INTABILIDADE/SE
comespondane o nome & enicetio por CFF o NP1 d LemagRorsETon TRANSPARENCIADAS | |ATRAVES D CHAMADOS € EVALS
24 P . a0 p 31/5/21 | 31/12/22 Diretor Setores |INFORMAGOES E NORMAS [ COMUNICADO- JUNTO A EMPRESA

convenente, o objeto e o valor

VL. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o
nimero do respectivo processo bem ou servigo adquirido,
quando for o caso

b- RECEITA :

I. previsdo na LOA

II. langamento, resguardado o sigilo fiscal

IIl. arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orcamentdria, com a especificacdo da natureza
da receita e da fonte de recursos

CONVENIOS/SETOR
TRIBUTOS E OUTROS

CONTABEIS

DE SOFTAWARE
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Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil

CONFERENCIA DOS RELATORIOS DO

jan

fev
mar

abr

25 |dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da | 31/5/21 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor PRINCIPIOS CONTABEIS SISTEMA
entidade.
Assegurar que o registro representa integralmente o fato N .
" CONFERENCIA DOS RELATORIOS DO
26 |ocorrido, observada a tempestividade necesséria. 31/5/21 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor PRINCIPIOS CONTABEIS SISTEMA
27 Assegurar que .o o‘reglstr.o_: 1. Foi feito conforme pam.das ) 31/5/21 | 31/12/22| conTABILIDADE Diretor Setor PRINCIPIOS CONTABEIS CONFERENCIA DOS RELATORIOS DO
dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda corrente nacionais. SISTEMA
Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, didrios e demais
di trati tébei i tid
o Manualde Conabidade aplcado ao St Piblico (MCASP ACESSIBUIDAOE 005 | ceeencia pos ReLATORIOS 00
28 3 P o 31/5/21 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor RELATORIOS CONTABEIS/
e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor Publico (PCASP), de SISTEMA
%) P . " N = NORMAS CONTABEIS
o forma e e que ficam a dos
o . s .
2 usudrios e dos orgdos de controle interno e externo.
z
] - T
o Assegurar que os registros contabeis sdo efetuados de forma N .
w o ~ ~ " CUMPRIMENTO DE CONFERENCIA DOS RELATORIOS DO
29 | 31/5/21 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor
g analitica e reflete a transagdo com base em documentag&o de /5/ /12/: LEGISLACAO CONTABIL SISTEMA
& suporte.
E Garantir que o registro contabil contera, NO MINIMO: I. data
5] da transagdoll. conta debitada Ill. conta creditadalV. histérico
o] 5 A s =
& da transagdo- com referéncia a documentagdo de suporte, de N .
a " CUMPRIMENTO DE CONFERENCIA DOS RELATORIOS DO
30 iti i 5di istori 31/5/21 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor
forma t?escrmva ou por meio d? uso d§ cédigo de histérico /5/ 112/ LEGISLACAO CONTABIL SISTEMA
padronizadoV. valor da transagadoVI. nimero de controle dos
registros eletrénicos que integrem um mesmo langamento
contabil.
. - " ATRAVES DE CHAMADOS E E-MAILS-
31 Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos registros por 31/5/21 | 31/12/22| CONTABILIDADE Diretor Setor CUMPRIMENTO DE COMUNICADO- JUNTO A EMPRESA
centros de custos. LEGISLAGAO CONTABIL
DE SOFTAWARE
Assegurar que o SIAFIC ndo permita : I. contabilizagdo apenas
na exportagdo de dados Il. registro cuja data ndo corresponda INSTRUGOES NORMATIVAS E ATRAVES
2 a data do fato contabil ocor.rlqo . aISeAragfo dos cédigos-fonte 31/5/21 | 31/12/22 CONTABILIDADE/SETOR Diretor Setores GARANTIR A CONFIABILIDADE | DE CHAMADOS E E-MAILS-
ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de ferramentas CONTROLE INTERNO DOS DADOS DO SISTEMA | COMUNICADO- JUNTO A EMPRESA
de sistema que refagam os langamentos contabeis em DE SOFTAWARE
momento posterior ao fato contabil ocorrido.
33 Garar.mr que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més 31/5/21 | 31/12/22 CONTABILIDADE/SETOR Diretor Setores GARANTIR A TEI\_/IPESTIVIDADE ESTABELE_CENDO PRAZOS ATRAVES DE
anterior. CONTROLE INTERNO DAS INFORMAGOES INSTRUGOES NORMATIVAS
w
=}
< N 4 " : =
G ti dia 30/01 - P t! it t: .
S| ., O:'::'n'e'n‘::::t::na':ceié 0 i a::ﬁ':i':;f('lszl:;jg:zﬁf ol o /5721 | 31/12/22| CONTABILIDADE/SETOR |~ |GARANTIR A TEMPESTIVIDADE | ESTABELECENDO PRAZOS ATRAVES DE
2 ¢ < CONTROLE INTERNO DAS INFORMAGOES INSTRUGOES NORMATIVAS
E e cancelamento de Restos a Pagar).
w )
8 35 Garantir que até o.dla 28 oli 29/02 - Palja 0. f.echamento dos 31/5/21 | 31/12/22 CONTABILIDADE/SETOR Diretor Setores GARANTIR A TEMPESTIVIDADE | ESTABELECENDO PRAZOS ATRAVES DE
2 Balangos e outras informagdes com periodicidade Anual. CONTROLE INTERNO DAS INFORMAGOES INSTRUGOES NORMATIVAS
I
o
36 Certificar que o SIAFIC impede o registros contdbeis apés o 31/5/21 | 31/12/22| cONTABILIDADE Diretor Setor GARANTIR A CONFIABILIDADE | TRAVAMENTO DO SISTEMA DE

balancete encerrado.

DOS DADOS DO SISTEMA
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